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FFii ll ll iinngg  uupp  ooff   tthhee  ppoosstt  ooff   FFiinnaannccee  OOffff iicceerr   oonn  ddeeppuuttaattiioonn  iinn  CCII CCTT,,  CChheennnnaaii ..    
  

  

  

AAppppll iiccaattiioonnss  aarree  iinnvvii tteedd  iinn  tthhee  pprreessccrriibbeedd  PPRROOFFOORRMMAA  aavvaaii llaabbllee  iinn  tthhee  CCIICCTT  wweebbssii ttee  
ff rroomm  eell iiggiibbllee  ooff ff iicceerrss  uunnddeerr  tthhee  CCeennttrraall //SSttaattee  GGoovveerrnnmmeennttss  //  UUnniivveerrssii ttiieess  //  RReeccooggnniizzeedd  RReesseeaarrcchh  
IInnssttii ttuuttiioonnss//PPSSUUss//SSttaattuuttoorryy,,  SSeemmii   GGoovvtt..  oorr  AAuuttoonnoommoouuss  ffoorr  ff ii ll ll iinngg  uupp  ooff   tthhee  ppoosstt  ooff   FFII NNAANNCCEE  
OOFFFFII CCEERR  oonn  ddeeppuuttaattiioonn  aass  ppeerr  tthhee  tteerrmmss  aanndd  ccoonnddii ttiioonnss  ooff   CCIICCTT..  

  

11..  NNaammee  ooff   tthhee  ppoosstt ::   FFiinnaannccee  OOffff iicceerr   
  

22..  SSaallaarr yy::   RRss..1155,,660000  ––  RRss..3399,,110000  ::   GGrr aaddee  PPaayy::   RRss..66,,660000//--  ((PPrr ee--rr eevviisseedd  ssccaallee))..  
  

33..  NNoo..  ooff   VVaaccaanncciieess::   OOnnee  
  
  

44..  PPllaaccee  ooff   PPoosstt iinngg::   CChheennnnaaii   
  

55..  AAggee  LL iimmii tt ::   NNoott  eexxcceeeeddiinngg  5566  yyeeaarrss  aass  oonn  tthhee  ddaattee  ooff   ccaall ll iinngg  ooff   aappppll iiccaattiioonn..    
  

  
66..  EEll iiggiibbii ll ii ttyy  bbyy  tt rr aannssffeerr   oonn  ddeeppuuttaatt iioonn::     FFrroomm  aammoonnggsstt  ooffff iicceerrss  ooff   CCeennttrraall //SSttaattee  

GGoovveerrnnmmeennttss  oorr  UUnniioonn  TTeerrrrii ttoorriieess  oorr  AAuuttoonnoommoouuss  oorrggaanniizzaattiioonnss//SSttaattuuttoorryy  BBooddiieess  ooff  
CCeennttrraall   oorr  SSttaattee  GGoovveerrnnmmeennttss..  

  

      11..    HHoollddiinngg  aannaallooggoouuss  ppoossttss  oonn  aa  rreegguullaarr  bbaassiiss;;  oorr  

      22..  WWii tthh  55  yyeeaarrss  rreegguullaarr  sseerrvviiccee  iinn  tthhee  ssccaallee  ooff   ppaayy  ooff   RRss..1155,,660000--3399110000  wwii tthh  GG..PP..  ooff   
55,,440000//--  ((pprree--rreevviisseedd))  oorr      eeqquuiivvaalleenntt  oorr  

        33..  WWii tthh  88  yyeeaarrss  rreegguullaarr  sseerrvviiccee  iinn  tthhee  ssccaallee  ooff   ppaayy  ooff   RRss..88,,770000--3344,,880000  wwii tthh  GG..PP..  ooff   
44,,880000//--  ((pprree--rreevviisseedd))  oorr    eeqquuiivvaalleenntt;;  aanndd    

  

  

  

77..      TThhee  ffooll lloowwiinngg  eesssseenntt iiaall   qquuaall ii ff iiccaatt iioonnss//eexxppeerr iieennccee//sskkii ll llss  aarr ee  rr eeqquuii rr eedd::   

  

ii ..  BB..CCoomm  wwii tthh  SSAASS  //MMaasstteerr  DDeeggrreeee  iinn  CCoommmmeerrccee  //  FFiinnaannccee  //  AAccccoouunnttss  //  MMBBAA  ((FFiinn))  //  AACCAA  
//  AAIICCWWAA    oorr  iinn  rreellaatteedd  aarreeaass..    

  

        AAtt  lleeaasstt  55  yyeeaarrss  eexxppeerriieennccee  iinn  AAccccoouunnttiinngg  aanndd  AAuuddii tt  iinn  CCeennttrraall   GGoovveerrnnmmeenntt//  
AAuuttoonnoommoouuss//PPSSUUss  



ii ii ..  GGoooodd  ccoommmmuunniiccaattiioonn  aanndd  ccoommppuutteerr  sskkii ll llss..  
  

ii ii ii ..  DDeemmoonnssttrraatteedd  eexxppeerriieennccee  ooff   mmaannaaggiinngg  ff iinnaannccee  iinncclluuddiinngg  bbooookk--kkeeeeppiinngg,,  uunnddeerrssttaannddiinngg  
mmaaiinntteennaannccee  ooff   lleeddggeerr  eennttrriieess,,  ccaasshh  bbooookk,,  aaccccoouunntt  eennttrriieess  aanndd  bbaannkk  rreeccoonnccii ll iiaattiioonn,,  
ff iinnaanncciiaall   ssttaatteemmeennttss,,  mmaaiinnttaaiinniinngg  ccaasshh  ccoonnttrroollss,,  pprreeppaarriinngg  tthhee  ppaayyrrooll ll   aanndd  ppeerrssoonnnneell  
aaddmmiinniissttrraattiioonn,,  ppuurrcchhaassiinngg,,  mmaaiinnttaaiinniinngg  aaccccoouunnttss  ppaayyaabbllee  aanndd  mmaannaaggiinngg  ooff ff iiccee  ooppeerraattiioonn,,  
IInntteerrnnaall   AAuuddii tt  eettcc..,,    

  

  
  

iivv..  CCoommppuutteerr  kknnoowwlleeddggee,,  ccoommppuutteerriizzeedd  aaccccoouunnttiinngg  pprrooggrraammss,,  aaccccoouunnttss  ppaayyaabbllee  aanndd  
aaccccoouunnttss  rreecceeiivvaabblleess,,  ggeenneerraall llyy  aacccceepptteedd  aaccccoouunnttiinngg  pprriinncciipplleess,,  ffuunndd  aaccccoouunnttiinngg,,  
pprreeppaarraattiioonn  ooff   ff iinnaanncciiaall   ssttaatteemmeennttss,,  pprreeppaarraattiioonn  ooff   ff iinnaanncciiaall   rreeppoorrttss,,  aaddmmiinniissttrraattiioonn  ooff  
eemmppllooyyeeee  bbeenneeff ii ttss,,  ppaayyrrooll ll   ssyysstteemmss  aanndd  rreeppoorrttiinngg,,  ooff ff iiccee  aaddmmiinniissttrraattiioonn..  
  

  
  

vv..  CCoommmmaanndd  ooff   TTaammii ll   aanndd  EEnnggll iisshh  ((ssppookkeenn  aanndd  wwrrii tttteenn))  
  

88..  TTeennuurr ee  ooff   AAppppooiinnttmmeenntt ::  33  yyeeaarrss  
  
DDeeppuuttaatt iioonn//RRee--eemmppllooyymmeenntt ::   

PPeerriioodd  ooff   ddeeppuuttaattiioonn  iinncclluuddiinngg  ppeerriioodd  ooff   ddeeppuuttaattiioonn  iinn  aannootthheerr  eexx--ccaaddrree  ppoossttss  hheelldd  
iimmmmeeddiiaatteellyy  pprreecceeddiinngg  tthhiiss  aappppooiinnttmmeenntt  iinn  tthhee  ssaammee  oorr  ssoommee  ootthheerr  
oorrggaanniizzaattiioonn//ddeeppaarrttmmeenntt  ooff   tthhee  CCeennttrraall   GGoovveerrnnmmeenntt  sshhaall ll   oorrddiinnaarrii llyy  nnoott  ttoo  eexxcceeeedd  tthhrreeee  
yyeeaarrss..  

  TThhee  tteerrmm  mmaayy  bbee  eexxtteennddeedd  aatt  tthhee  ddiissccrreettiioonn  ooff   tthhee  CCeennttrraall   GGoovveerrnnmmeenntt  uupp  ttoo  aa  
mmaaxxiimmuumm  ooff   ff iivvee  yyeeaarrss  oorr  uunnttii ll   tthhee  iinnccuummbbeenntt  aattttaaiinnss  ssuuppeerraannnnuuaattiioonn  pprreessccrriibbeedd  ffoorr  
CCeennttrraall   GGoovveerrnnmmeenntt  eemmppllooyyeeeess,,  wwhhiicchheevveerr  iiss  eeaarrll iieerr..  

  

99..  DDuullyy  ff ii ll lleedd  aappppll iiccaattiioonnss  iinn  aall ll   rreessppeeccttss  sshhoouulldd  rreeaacchh  TThhee  DDii rreeccttoorr,,  CCeennttrraall   II nnssttii ttuuttee  ooff  
CCllaassssiiccaall   TTaammii ll ,,  NNoo..4400,,  110000  FFeeeett  RRooaadd,,  TTaarraammaannii ,,  CChheennnnaaii   ––  660000  111133  oonn  oorr   bbeeffoorree  
2288..0099..22001177  dduullyy  ssuuppeerrssccrriibbiinngg  iinn  tthhee  eennvveellooppee  aass  AAppppll iiccaattiioonn  ffoorr  tthhee  ppoosstt  ooff   ““ FFiinnaannccee  
OOff ff iicceerr””   ..  

  

1100..  IInnccoommpplleettee  aappppll iiccaattiioonnss  wwii ll ll   nnoott  bbee  ccoonnssiiddeerreedd..  
  

1111..  TThhee  IInnssttii ttuuttee  rreesseerrvveess  tthhee  rriigghhtt  ttoo  rreessttrriicctt  tthhee  nnuummbbeerr  ooff   ccaannddiiddaatteess  ttoo  bbee  ccaall lleedd  ffoorr  tthhee    
iinntteerrvviieeww..  

  

1122..  TThhee  IInnssttii ttuuttee  rreesseerrvveess  tthhee  rriigghhtt  ttoo  rreejjeecctt  aannyy  oorr  aall ll   tthhee  aappppll iiccaattiioonnss  wwiitthhoouutt  aassssiiggnniinngg  aannyy  
rreeaassoonnss,,  wwhhaatt  ssoo  eevveerr..  

  
  

  

  
  

  
                                                                                                                                                            
                                                                                                        



                                                                                                                                            
  

PPRROOFFOORRMM AA  OOFF  AAPPPPLL II CCAATTOONN  
  
  
                                                                                                                                              

                                                                                                                              FFoorr   tthhee  PPoosstt  ooff   ______________________________________________________  
  
  
  

  
\\  

  

11..  NNaammee    ((iinn  BBlloocckk  LLeetttteerrss))                    ____________________________________________  

  

22..  DDaattee  ooff   BBii rrtthh    ______________________________________________________                                                

  

33..  DDaattee  ooff   RReettii rreemmeenntt  uunnddeerr  CCeennttrraall //SSttaattee  GGoovvtt..  RRuulleess  

____________________________________________________________________________________________________________________  

  

44..  EEdduuccaattiioonnaall   QQuuaall ii ff iiccaattiioonnss::  

SSll ..  
NNoo..  DDeeggrr eeee//DDiipplloommaa  BBooaarr dd//  

UUnniivveerr ssii ttyy  YYeeaarr   SSuubbjj eecctt  %%   ooff   
MM aarr kkss  RReemmaarr kkss  

              

              

              

              

              

              

        

  

55..  AAddddrreessss  ffoorr  CCoommmmuunniiccaattiioonn::  ____________________________________________________________________________________________________  

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

MMoobbii llee::______________________________________________________________________________________________________________________________________  

EEmmaaii ll ::________________________________________________________________________________________________________________________________________  

  

                                                

            

                  

                    PHOTO 



  
66..  DDeettaaii llss  ooff   EEmmppllooyymmeenntt,,  iinn  cchhrroonnoollooggiiccaall   oorrddeerr..    EEnncclloossee  aa  sseeppaarraattee  sshheeeett  dduullyy  aauutthheennttiiccaatteedd  

bbyy  yyoouurr  ssiiggnnaattuurree..  
  

OOff ff iiccee//  
IInnssttii ttuuttiioonn  

PPoosstt  HHeelldd  FFrroomm  TToo  
SSccaallee  ooff   PPaayy  
aanndd  BBaassiicc  

PPaayy  

NNaattuurree  ooff   dduuttiieess    
  ((iinn  ddeettaaii ll ))  

  
  
  
  
  
  

  

          

  
  

77..    NNaattuurree  ooff   pprreesseenntt  eemmppllooyymmeenntt  ii ..ee..  
AAdd--hhoocc  oorr  TTeemmppoorraarryy  oorr  QQuuaassii --  
PPeerrmmaanneenntt  oorr  PPeerrmmaanneenntt  
  

::   

  88  IInn  ccaassee  tthhee  pprreesseenntt  eemmppllooyymmeenntt  iiss    
hheelldd  oonn  ddeeppuuttaattiioonn//ccoonnttrraacctt  bbaassiiss,,  
pplleeaassee  ssttaattee  
  

:: 

  aa))    TThhee  ddaattee  ooff   iinnii ttiiaall   aappppooiinnttmmeenntt  
  

:: 

  bb))  PPeerriioodd  ooff   aappppooiinnttmmeenntt  oonn    
ddeeppuuttaattiioonn  //ccoonnttrraacctt          

  

:: 

  
  

cc))    NNaammee  ooff   tthhee  ppaarreenntt  ooff ff iiccee  //                  
        oorrggaanniizzaattiioonn  ttoo  wwhhiicchh  yyoouu  
        bbeelloonngg  

  

:: 

  99..  AAddddii ttiioonnaall  ddeettaaii llss  aabboouutt  pprreesseenntt    
eemmppllooyymmeenntt  PPlleeaassee  ssttaattee  wwhheetthheerr  
wwoorrkkiinngg  uunnddeerr  ((iinnddiiccaattee  tthhee  nnaammee  
ooff   yyoouurr  eemmppllooyyeerr  aaggaaiinnsstt  tthhee  
rreelleevvaanntt  ccoolluummnn))  
  

:: 

  CCeennttrraall   GGoovvtt..    :: 

  SSttaattee  GGoovvtt..    :: 

  AAuuttoonnoommoouuss  OOrrggaanniizzaattiioonn  :: 

  GGoovveerrnnmmeenntt  UUnnddeerrttaakkiinngg  :: 

  UUnniivveerrssii ttiieess  :: 

  OOtthheerrss    :: 

1100..  PPlleeaassee  ssttaattee  wwhheetthheerr  yyoouu  aarree  
wwoorrkkiinngg      iinn  tthhee  ssaammee  DDeeppaarrttmmeenntt  

  

:: 



1111..  AArree  yyoouu  iinn  RReevviisseedd  SSccaallee  ooff   PPaayy??  
II ff   yyeess,,  ggiivvee  tthhee  ddaattee  ff rroomm  wwhhiicchh  
tthhee  rreevviissiioonn  ttooookk  ppllaaccee  aanndd  aallssoo  
iinnddiiccaattee  tthhee  pprree--rreevviisseedd  ssccaallee..  
  

  

1122..  TToottaall   eemmoolluummeennttss  ppeerr  mmoonntthh  nnooww  
DDrraawwnn    

  

:: 

1133..  AAddddii ttiioonnaall   iinnffoorrmmaattiioonn,,  ii ff   aannyy,,    
wwhhiicchh  yyoouu  wwoouulldd  ll iikkee  ttoo  mmeennttiioonn  iinn  
ssuuppppoorrtt  ooff   yyoouurr  ssuuii ttaabbii ll ii ttyy  ffoorr  tthhee  
ppoosstt..    ((TThhiiss  aammoonngg  ootthheerr  tthhiinnggss  mmaayy  
pprroovviiddee  iinnffoorrmmaattiioonn  wwii tthh  rreeggaarrdd  ttoo  
((ii ))  aaddddii ttiioonnaall  aaccaaddeemmiicc  
qquuaall ii ff iiccaattiioonnss  ((ii ii ))  pprrooffeessssiioonnaall  
ttrraaiinniinngg  aanndd  ((ii ii ii ))  wwoorrkk  eexxppeerriieennccee  
oovveerr  aanndd  aabboovvee  pprreessccrriibbeedd  iinn  tthhee  
VVaaccaannccyy  CCiirrccuullaarr//AAddvveerrttiisseemmeenntt))  
((NNoottee::  EEnncclloossee  aa  sseeppaarraattee  sshheeeett,,  ii ff   
tthhee  ssppaaccee  iiss  iinnssuuff ff iicciieenntt))  
  

::   

1144..  WWhheetthheerr  bbeelloonnggss  ttoo  SSCC//SSTT//OOBBCC  
  

::   

1155..  RReemmaarrkkss  ((TThhee  ccaannddiiddaatteess  mmaayy  
iinnddiiccaattee  iinnffoorrmmaattiioonn  wwii tthh  rreeggaarrdd  ttoo  
((ii ))  AAwwaarrddss//SScchhoollaarrsshhiipp//OOffff iicciiaall   
AApppprreecciiaattiioonn    
aanndd  ((ii ii ))  aannyy  ootthheerr  iinnffoorrmmaattiioonn..  
((NNoottee::  EEnncclloossee  aa  sseeppaarraattee  sshheeeett  ii ff   
tthhee  ssppaaccee  iiss  iinnssuuff ff iicciieenntt))  
  

  

  

  

II   hhaavvee  ccaarreeffuull llyy  ggoonnee  tthhrroouugghh  tthhee  aaddvveerrttiisseemmeenntt  aanndd  II   aamm  wweell ll   aawwaarree  tthhaatt  tthhee  CCuurrrriiccuulluumm  VVii ttaaee    

dduullyy  ssuuppppoorrtteedd  bbyy  ddooccuummeennttss  ssuubbmmii tttteedd  bbyy  mmee  wwii ll ll   aallssoo  bbee  aasssseesssseedd  bbyy  tthhee  SSeelleeccttiioonn  CCoommmmiitttteeee  

aatt  tthhee  ttiimmee  ooff   sseelleeccttiioonn  ffoorr  tthhee  ppoosstt..  
  

  

                                                                                                                                                                                                            SSiiggnnaattuurr ee  ooff   tthhee  CCaannddiiddaattee  

                                                                                                                                                                                                            AAddddrr eessss________________________________________  

                                                                                                                                                                                                            ______________________________________________________  

                                                                                                                                                                                                            ______________________________________________________  

                                                                                                                                                                                                            ______________________________________________________  

DDaattee::________________________________  

  

    



  

FFOORRWWAARRDDII NNGG  NNOOTTEE  BBYY  TTHHEE  EEMM PPLL OOYYEERR  

II tt  iiss  cceerrttii ff iieedd  tthhaatt::  

11..  IInnffoorrmmaattiioonn  ggiivveenn  iinn  tthhee  aabboovvee  pprrooffoorrmmaa  iiss  ccoorrrreecctt  aass  ppeerr  tthhee  sseerrvviiccee  rreeccoorrddss  ooff   tthhee  
aappppll iiccaanntt..  

  

22..    TThhee  aappppll iiccaanntt  iiss  cclleeaarr  ff rroomm  vviiggii llaannccee  aannggllee..  
  

33..  TThhee  iinntteeggrrii ttyy  ooff   tthhee  aappppll iiccaanntt  iiss  bbeeyyoonndd  ddoouubbtt..  
  

44..  TThhaatt  nnoo  mmaajjoorr//mmiinnoorr  ppeennaall ttyy  hhaass  bbeeeenn  iimmppoosseedd  oonn  tthhee  aappppll iiccaanntt  dduurriinngg  tthhee  llaasstt  ((1100))  
yyeeaarrss..  

  

55..  TThhee  ccaaddrree  ccoonnttrrooll ll iinngg  aauutthhoorrii ttyy  ooff   tthhee  aappppll iiccaanntt  hhaass  ggiivveenn  cclleeaarraannccee  ttoo  eennaabbllee  hhiimm//hheerr  
aappppllyy  ffoorr  tthhee  ppoosstt..  

  

66..  AAtttteesstteedd  ccooppiieess  ooff   tthhee  llaasstt  ff iivvee  ((55))  yyeeaarrss  ooff   tthhee  aappppll iiccaanntt’’ ss  AAnnnnuuaall   CCoonnff iiddeennttiiaall   
RReeppoorrtt//AAnnnnuuaall   PPeerrffoorrmmaannccee  AApppprraaiissaall   RReeppoorrtt  hhaass  bbeeeenn  eenncclloosseedd  wwhhii llee  ffoorrwwaarrddiinngg  tthhiiss  
aappppll iiccaattiioonn..  

  
  

  
              
PPllaaccee::  ____________________________________                                                                                          SSiiggnnaattuurr ee  ooff   CCoonnttrr ooll ll iinngg  AAuutthhoorr ii ttyy  
DDaattee::   ____________________________________                                                                                            DDeessiiggnnaattiioonn  

                                        

                                                                                                                                                          
  
  
  
  
  
  
  

  


